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SETTEMBRE
DATA ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI
1 Collegio Docenti 9.00-12.00

1. Durata dell'unità di lezione ed articolazione oraria
delle attività didattiche

2. Piano delle attività
3. Organigramma F.S. e Commisisoni
4. Ore alternative alla RC: modalità di individuazione

docenti e contenuti
5. Percorsi Iefp a.s.2023-24
6. Piano attività formative su Iefp, alunni BES, gestione

dei PCTO e dell'apprendisato, Educazione Civica,
PNSD

7. Organizzazione attività Accoglienza classi prime
8. Progetto FAMI - Avviso Avviso pubblico per la

presentazione di progetti da finanziare a valere sul
Fondo Asilo, Migrazione e Integrazione 2021-2027 –
Obiettivo Specifico 2. Migrazione legale e
Integrazione – Misura di attuazione 2.d) – Ambito di
applicazione 2.h) - Intervento c) Istruzione inclusiva
“Interventi di rafforzamento dell’integrazione
scolastica di alunni e studenti di Paesi terzi
2023-2026”

9. Delibera su reiscrizione di alunni non ammessi per
due volte alla classe successiva

10. Varie ed eventuali

04 Dipartimento Sostegno
(DOCENTI DI SOSTEGNO DI
RUOLO -DOCENTI DI
SOSTEGNO NEO IMMESSI)

DOCENTI DI SOSTEGNO
CON INCARICO ANNUALE
-DOCENTI DI SOSTEGNO
DI RUOLO

8.30 10.00

10.00-12.30

1.Presentazione dei docenti neo immessi
2. Presentazione della scuola
3.Presentazione dei casi
4.Definizione delle modalità operative di lavoro,
con particolare riferimento all’orario di
servizio; ripartizione incarichi e organizzazione
del primo mese di scuola.

5. Presentazione dei docenti con incarico annuale

7. Definizione delle modalità operative di lavoro, con
particolare riferimento all’orario di servizio; raccolta
esperienze; creazione dei Team di lavoro sui casi con
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SETTEMBRE
DATA ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI

05

06

06

14

22

COMMISSIONE
INTERCULTURA
a.s.2022-2023

SCRUTINI ESAMI
INTEGRATIVI

Commissione
Accoglienza classi prime

Commissione
Accoglienza classi prime

Dipartimento Sostegno
(per esaurire tutti

8.30-10.30

11.00-13.00

8.30-10.30

8.30-12.30

14,00-15,Age
nzia
Formativa
per la
Qualifica
Triennale
IeFP

assegnazione delle cattedre in base ai parametri decisi
dal collegio.

8. Desiderata orario

9. Varie ed eventuali

Prosecuzione predisposizione materiali

Prosecuzione predisposizione materiali

1.Nuova calendarizzazione GLOI ai sensi della
recente normativa
2.Esame numero, tipologia e distribuzione per
classi alunni con L. 104/92
3.Individuazione alunni che necessitano di
Assistenza specialistica (art. 13, comma 3 della
Legge 104/1992) e programmazione modalità di
gestione dei casi con gravità
4.Criteri assegnazione docenti di sostegno
casi/classi
5.Copertura ore fase iniziale anno scolastico
Progettazione percorsi laboratoriali per alunni
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1 - Gli orari potranno subire variazioni in base alle esigenze organizzative della scuola e pertanto sono
puramente indicativi. L’orario effettivo verrà specificato di volta in volta tramite circolare interna.

- Non sono indicate nel Piano le attività formative per i docenti: il Collegio Docenti ne determina gli ambiti,
i Dipartimenti disciplinari ne determineranno le date.

- I Dipartimenti hanno piena facoltà di riunirsi in date aggiuntive a quelle indicate nel Piano e rese note tramite
Circolari

- Non sono inserite nel Piano delle Attività le riunioni di proettazione degli interventi da attuare e di
monitoraggio in quanto saranno inserite sulla base di una programmazione condivisa a seguito della
riunione preliminare del 26 settembre

SETTEMBRE
DATA ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI

22

punti all’o.d.g. il Dip.
potrà essere
aggiornato a data
successiva da
stabilirsi dal Dip.
stesso)

Dipartimento
Manutentori

30

con criticità significative
6.Programmazione attività formative per i
nuovi docenti dell’Istituto
Varie ed eventuali

1. Individuazione coordinatore
2. Organizzazione test di ingresso
3. Calendario corsi on-line ed in

presenza sulla sicurezza classe II,
III, IV, V

4. Ricognizione docenti che hanno completato
corso tutor D.M. 63/2023

5. Calendarizzazione attività laboratoriali
PNRR sulla base del cronoprogramma di
Istituto

6. Qualifica Iefp Operatore Meccanico: definizione
del Piano di Studi (punto da aggiornare con
prossime riunioni)*

7. - Organizzazione attività didattica Laboratori
Classi Prime e Seconde – Indirizzo Manutentori

8. Varie ed eventuali
*Il Dipartimento potrà essere aggiornato in caso di
mancata trattazione di alcuni punti o per necessità di
approfondimento degli stessi
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22 Dipartimento di Italiano e
Storia 11,30-13,00

1. Individuazione coordinatore

2. Predisposizione Test d’ingresso
classi prime

3. Programmazione modalità di utilizzo
delle ore di potenziamento

4. Aggiornamento su PNRR - BLab

5. Calendarizzazione attività PNRR
sulla base del cronoprogramma di
Istituto

6. Pianificazione attività progetti da
inserire in PTOF

7. Varie ed eventuali

22 Dipartimento di Scienze
Motorie

11,30-13,00 1. Individuazione coordinatore

2. Calendarizzazione attività PNRR
sulla base del cronoprogramma di
Istituto

3. Pianificazione attività progetti da
inserire in PTOF

4. Varie ed eventuale

22 Dipartimento di
matematica

11.30-13,00 1. Individuazione coordinatore

2. Riesame per i nuovi docenti del
materiale didattico utilizzato in luogo
del libro di testo

3. Organizzazione test di ingresso
per le classi prime

4. Calendarizzazione attività PNRR
sulla base del cronoprogramma di
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Istituto

5. Pianificazione attività progetti da
inserire in PTOF

6. Pianificazione Potenziamento INVALSI
classi seconde e quinte per mezzo
delle ore di compresenza disponibili
per riduzione orario cattedra

7. Varie ed eventuali

22 Dipartimento IRC 11,30-13,00 1. Individuazione coordinatore

2. Verifica programmazione

3. Pianificazione attività progetti da
inserire in PTOF

4. Varie ed eventuali

22 Dipartimento Lingue
straniere

11,30-13,00 1. Individuazione coordinatore

2. Predisposizione Test d’ingresso
classi prime

3. Programmazione utilizzo ore di
potenziamento per preparazione test
INVALSI

4. Calendarizzazione attività PNRR
sulla base del cronoprogramma di
Istituto

5. Pianificazione attività progetti da
inserire in PTOF

6. Varie ed eventuali

22 Dipartimento Diritto 11,30-13,00 1. Individuazione coordinatore
2. Modalità utilizzo ore di potenziamento
3. Calendarizzazione attività PNRR sulla

base del cronoprogramma di Istituto
4. Pianificazione attività progetti da

inserire in PTOF
5. Varie ed eventuali
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22 Dipartimento Made in
Italy - Moda

11,30-13,00 1. Individuazione coordinatore
2. Verifica coerenza programmi in UDA
3. Calendarizzazione attività PNRR sulla

base del cronoprogramma di Istituto
4. Pianificazione attività progetti da

inserire in PTOF
5. Varie ed eventuali

22 Dipartimento
socio- sanitario e
Dipartimento
Econ. Az.

11,30-13,00 1. Individuazione coordinatore
2. Calendarizzazione attività PNRR sulla

base del cronoprogramma di Istituto
3. Pianificazione attività progetti da

inserire in PTOF
4. Individuazione tutor attività di

alternanza scuola / lavoro e tirocini
OSS

5. Varie ed eventuali

22 Dipartimento Serale 16.00-17,30 • Individuazione membri Commissione
valutazione crediti;

• Individuazione date e modalità
compilazione dossier, valutazione
crediti, firma Patto formativo

• Attività di accoglienza
• Pianificazione attività progetti da

inserire in PTOF
• Varie ed eventuali

26 Riunione docenti tutor
D.M. 63/2023

14,00-15,00 ● Condivisione contenuti attività
formative

27 RIUNIONE TEAM
DISPERSIONE
SCOLASTICA

14,00-15,00 ● Organizzazione attività potenziamento
e tutoring
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NOTE I DIPARTIMENTI POTRANNO DELIBERARE EVENTUALI DATE DI AGGIORNAMENTO DEI
LAVORI PER ESAURIRE O AMPLIARE L’O.D.G.

OTTOBRE
DATA ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI

N.B
.

*** Riunione tra DS, RSPP e MC
silla sicurezza con
partecipazione del RLS, della
RSU, dell’Ufficio Tecnico e
della Qualità

14,00-16,00 ● Riesame DVR e Protocollo PCTO
● Procedure per visite mediche studenti da

parte di MC scuola
● Partecipazione di alunni con 104 alle attività di

PCTO
2 Commissione PTOF ORE

14,00-15,00
Riunione con DS per individuare contenuti da rivedere,
in particolare il Piano Formazione Docenti sul
PNSD (le date delle 2 successive riunioni saranno
stabilite dalla Commissione stessa)

3
Riunione tutor di stage

14,00-16,00

● Esame novità normative apportate
a Dlgs 81/08 con D.M. 48/2023

● Procedure di sorveglianza
sanitaria studenti in PCTO

4 Dipartimento Manutentori

Dipartimento Lingue
Straniere

14,00-15,30

14,00-15,30

1. Individuazione docenti e classi
partecipanti a corso Texaedu

2. Coordinamento didattica
elettronica in funzione di
programmi Texa

3. Qualifica Iefp Operatore Meccanico:
definizione del Piano di Studi (eventuale
aggiornamento)

4. Varie ed eventuali

1. Analisi fattibilità certificazione delle
competenze di inglese tramite IELT
(Interactive English Language Tests)
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OTTOBRE
DATA ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI

6 Collegio Docenti 14,00-16,0
0 • Elezione F.S., Commissioni e Resp.

Laboratori e Tutor di stage
• Piano attività formative docenti su

PNSD, apprendistato, alunni BES,
gestione dell’alternanza

• Progetto PCTO (Alternanza Sc-Lavoro)
• Piano Formazione alunni su sicurezza
• Individuazione tutor docenti
• Progetti di Istituto :informativa su

scadenze e modalità per proporre
progetti annuali

• Informativa su registro del docente per
attività Iefp

11 Formazione Doc. sostegno
su PUNTI INDICATI PER
PRECEDENTE RIUNIONE DI
DIPARTIMENTO

13,30-16,00 Eventuali successive date saranno fissate dal Dip. di
sostegno stesso

11 SCADENZA PRESENTAZIONE SCHEDE PROGETTO DA INSERIRE IN PTOF 2023-24

12 Festa del Patrono – CHIUSURA SCUOLA

16 F.S. e Commissione qualità

Formazione Doc. sostegno
su nuovo P.E.I. - PUNTI
INDICATI PER PRECEDENTE
RIUNIONE DI DIPARTIMENTO

14,00-15,30

13,30-17,00

- Analisi dei prerequisiti
- Sintesi processi da monitorare ed audit da
programmare

Da confermare

17-24 Consigli di classe (1,5 ore) • Analisi casi di fragilità comunicati da I.C.
(Classi Prime)

• Analisi dati casi di fragilità trasmessi da
Consigli di Classe a.s. 2022-23

• Individuazione tutor stage Classi 2^, 3^ e 4^
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OTTOBRE
DATA ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI

• Alunni BES: progettazione PEI
• Programmazione simulazione test

INVALSI per classi parallele
21 Elezioni rappresentanti

di classe

25
Elezioni rappresentanti
genitori

Incontro coordinatori classi
con alunni DSA e famiglie

Dip. Manutentori

14,00-18,00

16,00-17,00

17,00-18,30

GRUPPO N. 1 – Aula Magna: Informativa su
metodologie didattiche, strumenti, programmazione
PDP

GRUPPO
N. 2 – Aula Magna: Informativa su metodologie
didattiche, strumenti, programmazione PDP

● Organizzazione corsi laboratoriali PNRR
● Esame procedure per fare acquisire agli

studenti la qualifica triennale in assenza di
progetti iefp integrativi o complementari

● Monitoraggio indirizzo OMU

27 Collegio Docenti

Riunione DS con Tutor e
docenti neo-immessi

(2 ore)

(1 ora)
successiva al
Collegio

• Approvazione PTOF 2022-25 – annualità
2023-24

• Monitoraggio realizzazione attività PNRR per
il contrasto della dispersione scolastica

• Monitoraggio realizzazione PNRR Next
Generation Classroom

• Monitoraggio realizzazione PNRR Next
Generation Labs

• Eventuali viaggi di istruzione
• Varie ed eventuali

- Esposizione procedure e scadenze
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OTTOBRE
DATA ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI

Docent

30 SCADENZA CONSEGNA PEI
–PDP-PEP

● c/o Segreteria didattica - Protocollo

NOVEMBRE
DATA ATTIVITA’ ORE CONTENUTI

1 Festività tutti i Santi

3

Formazione Consigli delle
Classi Prime, Seconde e Terze

Manutentori Mezzi di
Trasporto su gestione registro

elettronico

Ore 14,30-16,00

 Differenza Classi
con Iefp interg

/compl
 Modalità gestione

registro elettronico
per competenze di

base e materie
tecniche
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7
Dipartimento Serale

(1,5 ore)

● Formazione interna docenti su
metodi didattici e su criteri di
valutazione CORSI SERALI

● Monitoraggio alunni BES
● Varie ed eventuali

7 Dipartimenti Ital,
Lingue, Mat

Dip. Diritto –
Econ.Az.

Dipartimenti di indirizzo –
DManutentori
M.T.,
Manutentori
Impianti –
IP014 -

(1,5 ore)

(1,5 ore)

(1,5 ora)

● Programmazione azioni per il
potenziamento delle competenze di
base e per la preparazione agli INVALSI

● Programmazione verifiche per classi
parallele

● Monitoraggio attività di potenziamento
PNRR

● Monitoraggio svolgimento ore di Educazione
Civica

● Varie ed eventuali

• Verifica programmazione attività formative di
Educazione Civica

• Programmazione attività laboratoriali PNRR
rivolte agli studenti interni ed agli studenti
degli I.C.

• Individuazione docenti ed attività per
scuola aperta

• Varie ed eventuali
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9 Dipartimento
socio-sanitario

Dipartimento Moda –
IP013

Dipartimento Scienze

Dip. Scienze Motorie

(1,5 ore)

(1,5 ore)

(1,5 ore)

(1,5 ore)

• Verifica attuazione PCTO
• Indicazione stato realizzazione attività per

corso OSS e progettazione delle stesse
per i mesi successivi

• Individuazione docenti ed attività per
scuola aperta

• Varie ed eventuali

• Monitoraggio attuazione corsi laboratoriali
PNRR

• Verifica programmazione UDA
• Individuazione docenti ed attività per

scuola aperta
• Varie ed eventuali

• Verifica contenuti i didattici per percorso di
Fisica in indirizzo Manutentori

• Individuazione docenti ed attività per
scuola aperta

• Condivisione metodologie didattiche e
procedure gestione dello spazio palestra per
le classi del biennio e del triennio

• Verifica attuazione attività progettuali

• Individuazione docenti ed attività per
scuola aperta

14

Riunione TEAM
Dispers. Sc.
PNRR

(1 ora ½)

20-29 Consigli di classe aperti (2 ore) ● Andamento della classe
● Verifica realizzazione PEI, PDP, PEP (GLOI)
● Esame risultati test di ingresso

comunicati dai Dipartimenti It, Mat e
Lingue (e comunicazione a famiglie)
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● Monitoraggio azioni PNRR
● Consegna pagellino interperiodale

30 Dipartimento
Manutentori

14,30-16,30 ● Esame formulario Iefp per Operatore
Meccanico predisposto dal gruppo di
lavoro del Dipartimento e da F.S. saperi
scientifici

NOTE

DICEMBRE
DATA ATTIVITA’ ORE CONTENUTI

8 Festa Immacolata Chiusura scuola

9 Sospensione attività
didattica

Delibera n.36 Collegio Docenti del 07 giugno 2023

Scuola aperta per orientamento
18 GLI di Istituto (2 ore) ● Analisi coinvolgimento alunni H in

piano attività PNRR dispersione
scolastica

● rilevazione criticità nell’attuazione
dei PEI, PEP e PDP

● Varie ed eventuali

23 Sospensione
attività
didattica

Delibera n.36 Collegio Docenti del 07 giugno
2023

24-31/
12

Festività
Natalizie

NOTE

GENNAIO
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1-6 Festività Natalizie

10 Collegio Docenti 2 ore [o.d.g. da definire]

13 Orientamento Scuola aperta per orientamento

20 Orientamento Scuola aperta per orientamento

1 - 9 Consigli di classe (2 ore) Scrutini 1° quadrimestre

12 Riunione Team Disp.
Sc. PNRR

14,00-15,00 Monitoraggio azioni

F
E
B
B
R
AI
O

23 Collegio Docenti

Incontro con Tutor e
Docenti neo-immessi

(2 ore)

(1 ora
successiva al
Collegio

Docenti)

[O.d.g. da definire]

DATA DA
STABILIRE Docenti coinvolti in

attività INVALSI
Classi V
(somministrazione e
sorveglianza)

13:30
(30
minuti)

• Riunione organizzativa

MARZO
13 Commissione Qualità

con Ufficio Tecnico
(2 ore) ● Verifica audit interni e sopralluoghi

laboratori
● Esame materiale per audit esterno

14-25 Consigli di Classe 2 ore ● Consegna pagellino interperiodale

28-31 Festività Pasquali Sospensione attività didattica

NOTE PROVE INVALSI CLASSI V NON ANCORA NOTE LE DATE E LE MODALITA’
DI EFFETTUAZIONE
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APRILE

1-2 Festività Pasquali Sospensione attività didattica

10 Riunione Team Disp.
Sc. PNRR

14,00-15,0
0

Monitoraggio azioni

12 Commissione Qualità
con Ufficio Tecnico

● Verifica audit interni
● Esame documentazione per audit

esterno

22 COLLEGIO DOCENTI 14.30-16.3
0

DOCUMENTO 15 MAGGIO
……..
………
……..
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23 Dipartimenti di tutte
le discipline (1 ora)j

● Libri di testo: uniformazione adozioni
● Dip. Manutentori Mezzi di Trasporto:

verifica attuazione Moduli Texa e
certificazioni conseguite o conseguibili
dagli studenti entro fine anno.

24 Commissione Qualità
con Ufficio Tecnico

(1 ore ½) ● Verifica audit interni
● Esame materiale per audit esterno

DATA
DA
DEFIN
IRE

Docenti coinvolti in
attività INVALSI Classi
II (somministrazione e
sorveglianza)

13:30
(30
minuti)

29 -
30

Sospensione attività didattica per Delibera n. 31 Collegio Docenti 12 maggio
2023

NOT
E

PROVE INVALSI CLASSI II NON ANCORA NOTE LE DATE E LE MODALITA’
DI EFFETTUAZIONE

1 Festa dei Lavoratori Chiusura scuola

MAGGIO

14 Collegio Docenti

Riunione DS Tutor
e docenti
neo-immessi

(2 ore)

(30
minuti

● Libri di testo
● Commissioni Esami Integrativi
● Calendario esami integrativi per diurno

per l’a.s. 2023-24
● Calendario corsi di recupero
● Calendario esami di recupero settembre
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successiva al
Collegio

Docent)
● Monitoraggio azioni PNRR

GIUGNO
2 Festa della Repubblica Chiusura scuola

4 Consigli Classi 5^
(1 ora)

• Modalità di gestione dell’Esame di Stato

10 Termine delle lezioni alle ore 10,20

10-1
5

Consigli di classe Ore 11,00 Scrutini finali

17 * Collegio Docenti
(2 ore)

Collegio Docenti

● Approvazione Piano per l’Inclusività
● Commissione orario
● Commissione accoglienza

NOT
E

* Le date e gli orari dei Consigli di Classe e del Collegio Docenti potrebbero subire
consistenti variazioni in base al calendario degli Esami di Stato 2023-24. Il Comitato di
valutazione per i docenti neo-immessi si riunirà a luglio, salvo disposizioni particolari
dell’USR per docenti entrati in ruolo con procedura straordinaria.

SCRUTINI II QUADRIMESTRE 10-15 GIUGNO 2024
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