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OTTOBRE 

 DA
TA 

ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI   

N
.
B
. 

 
Dat
a 
da 
con
cor
dar
e 
con 
MC 
e 
RS
PP 

 

Riunione tra DS, 
RSPP e MC silla 
sicurezza con 
partecipazione del 
RLS, della RSU, 
dell’Ufficio Tecnico  
e della Qualità 
(docenti candidati 
alla F.S.) 

14,00-16,00 ● Riesame DVR e 

Protocollo PCTO 

● Procedure per visite 

mediche studenti da 

parte di MC scuola 

● Partecipazione di 

alunni con 104 alle 

attività di PCTO 

  

 2 Commissione 
PTOF 

 

 

 

 

ORE 

14,00-15,00 
 

Riunione con DS per 

individuare contenuti da 

rivedere, in particolare il Piano 

Formazione Docenti sul 

PNSD e PNRR - D.M. 66/2023 

(le date delle 2 successive 

riunioni saranno stabilite dalla 

Commissione stessa) 

  

 3  

Riunione tutor di 
stage 

 

 

14,00-16,00 

● Richiamo 
novità 
normative 
apportate a 
Dlgs 81/08  
con D.M. 
48/2023 

● Procedure di 
sorveglianza 
sanitaria 
studenti in 
PCTO 

● Monitoraggio 
programmazi
one corsi 
sulla 
sicurezza 

● Procedure 
archiviazione 
attestati sulla 
sicurezza 
studenti 
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OTTOBRE 

 DA
TA 

ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI   

 4 Dipartimento 
Manutentori 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dipartimento 
Lingue Straniere 

 

 

 

 

 

14,00-15,30 

 

 

 

 

 

 

 

 

14,00-15,30 

1. Individuazion
e docenti e 
classi 
partecipanti 
a corso 
Texaedu 

2. Coordinamen
to didattica 
elettronica in 
funzione di 
programmi 
Texa 

3. Qualifica Iefp 
Operatore 
Meccanico: 
definizione del 
Piano di Studi 
(eventuale 
aggiornamento) 

4. Varie ed 
eventuali 

 

 

1. Programmaz
ione attività 
PNRR D.M. 
65/2023 di 
certificazione  
delle 
competenze 
di inglese 
tramite IELT 
(Interactive 
English 
Language 
Tests) 

2. Programma
zione 
attività PON 
- Avviso n. 
59369 
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OTTOBRE 

 DA
TA 

ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI   

 7 Collegio 
Docenti 

14,00-16,00 

 

 

• Elezione F.S., 
Commissioni e 
Resp. Laboratori e 
Tutor di stage 

• Piano attività 
formative docenti su 
PNSD, 
apprendistato, 
alunni BES, 
gestione 
dell’alternanza e 
temi del PNRR - 
D.M. 66/2023 

• Progetto PCTO 
(Alternanza Sc-
Lavoro) 

• Piano Formazione 
alunni su sicurezza 

• Individuazione tutor 
docenti 

• Progetti di Istituto 

:informativa su 
scadenze e modalità 
per proporre 
progetti annuali 

• Informativa su 
registro del docente 
per attività Iefp 
 

 

 

  

 

9 Formazione  Doc. 
sostegno su 
PUNTI INDICATI 
PER 
PRECEDENTE 
RIUNIONE DI 
DIPARTIMENTO 

13,30-16,00 Eventuali successive date 

saranno fissate dal Dip. di 

sostegno stesso 

  

 10 Festa del Patrono – CHIUSURA SCUOLA   
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OTTOBRE 

 DA
TA 

ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI   

12 SCADENZA PRESENTAZIONE SCHEDE PROGETTO DA 
INSERIRE IN PTOF 2023-24 

  

 

14
-
22 

Consigli di classe (1,5 ore) • Esame dati desunti 
da attività di 
accoglienza 

• Esame casi di 
studenti BES emersi  
nel primo mese  di 
scuola 

• Individuazione tutor 
stage Classi 2^, 3^ e 
4^ 

• Progettazione PEI 
per alunni disabili 

• Programmazione 
simulazione test 
INVALSI per 
classi parallele 

  

 

23 F.S. e 
Commissione 
qualità 

 

 

 

 

 

14,00-15,30 

 
 
 

- Analisi dei prerequisiti 

- Sintesi processi da monitorare 

ed audit da programmare 

 

 

  

 

   
25 

 

Elezioni 

rappresenta

nti di classe 

- 

Component

e studenti 

 

 

    

 

25  

Incontro 
coordinatori 
classi - 

- con 
famiglie 
alunni 
DSA e 

 
14,00-16,00 
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OTTOBRE 

 DA
TA 

ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI   

famiglie 
per 
firma 
PEI per 
informa

tiva   su 

metodo

logie 

didattic

he, 

strume

nti, 

progra

mmazio

ne PDP 

- con 

famiglie 

alunni 

disabili 

per 

firma 

PEI 

 

Incontro 
coordinatori 
classi con tutte 
le  famiglie degli 
studenti  

 

 

Elezioni 
rappresentanti 
dei genitori 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
16,00-16,45 
 
 
 
 
 
16,45-17,00 
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OTTOBRE 

 DA
TA 

ATTIVITÀ ORE1 CONTENUTI   

 

 

28 Collegio Docenti 

 
 

 
 
Riunione DS con 
Tutor e docenti 
neo-immessi 

 
(2 ore) 

 
 

 
 
(1 ora) 
successiva al 
Collegio Docent 

• Approvazione PTOF 
2022-25 – annualità 
2024-25 

• Viaggi di istruzione 
• Varie ed eventuali 

 
 

- Esposizione procedure 
e scadenze 

  

 

30 SCADENZA 
CONSEGNA PEI –
PDP-PEP 

 ● c/o Segreteria 
didattica - Protocollo 

  

 

 

 

 

 
 

NOVEMBRE 
 

DATA ATTIVITA’ ORE CONTENUTI 

 
1  Festività tutti i Santi  

 

 

 

4 

Formazione Consigli delle 

Classi Prime, Seconde  e Terze 

Manutentori  Mezzi di 

Trasporto e Manutentori su 

percorsi Iefp 

 

 

 

 

Ore 14,30-16,00 

  Classi con Iefp 

integr 

 Modalità gestione 

registro elettronico 

per competenze di 

base e materie 

tecniche 
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7  
Dipartimento Serale 

 

(1,5 ore) 

 
 

● Formazione interna docenti su 
metodi didattici e su criteri di 
valutazione CORSI SERALI 

● Monitoraggio alunni BES 
● Varie ed eventuali 

7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dipartimenti Ital, 
Lingue, Mat 

 

 

 

 

 

 

Dip. Diritto – 
Econ.Az. 

 

 

 

Dipartimenti di indirizzo – 
Dip. 
Manutentori 
M.T., 
Manutentori 
Impianti – 
IP014 - 

 

 

(1,5 ore) 

 

 

 

 

 
(1,5 ore) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
(1,5 ora) 

● Programmazione azioni per il 
potenziamento delle competenze di 
base e per  la preparazione agli INVALSI 

● Programmazione verifiche per classi 
parallele 

● Monitoraggio attività di potenziamento 
PON - Avviso n. 59369 

 

 

● Monitoraggio svolgimento ore di Educazione 
Civica 

● Varie ed eventuali 

 

 
 

 
 

• Verifica programmazione attività formative di  

Educazione Civica 
• Programmazione  attività formative docenti 

in base al PNRR D.M. 66/2023 
• Individuazione docenti ed attività per 

scuola aperta 
• Varie ed eventuali 
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9 Dipartimento socio-
sanitario 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Dipartimento Moda – 
IP013 

 

 

 

 
 
 

 
Dipartimento Scienze 
 
 
 
 

 

Dip. Scienze Motorie 

 

 

(1,5 ore) 
 

 

 

 

 

 

(1,5  ore) 

 

 

 

 

 
(1,5 ore) 
 
 
 
 
 
 

 
 
(1,5 ore) 

 

• Verifica attuazione PCTO 
• Indicazione stato realizzazione attività per 

corso OSS e progettazione delle stesse 
per i mesi successivi 

• Individuazione docenti ed attività per 
scuola aperta 

• Varie ed eventuali 
 
 
 
• Monitoraggio attuazione  attività progetto 

didattico con azienda Robans 
• Verifica programmazione UDA 
• Individuazione docenti ed attività per 

scuola aperta 
• Varie ed eventuali 
 
 

 

• Verifica contenuti i didattici per percorso di 

Fisica in indirizzo Manutentori 

• Verifica stato di realizzazione attività 

progettuali 
• Individuazione docenti ed attività per 

scuola aperta 

 
 

• Condivisione metodologie didattiche e 
procedure gestione dello spazio palestra per 
le classi del biennio e del triennio 

• Verifica attuazione attività progettuali 
 

• Individuazione docenti ed attività per 
scuola aperta 

 

14   

Riunione TEAM per 
realizzazione PON  - 
Avviso n. 59369 

 

 

 

 

 (1 ora ½) 
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20-29 Consigli di classe aperti (2 ore) ● Andamento della classe 
● Verifica realizzazione PEI, PDP, PEP (GLOI) 
● Esame risultati test di ingresso 

comunicati dai Dipartimenti It, Mat e 
Lingue (e comunicazione a famiglie) 

● Consegna pagellino interperiodale 
NOTE  

 
 

DICEMBRE 
 DATA ATTIVITA’ ORE CONTENUTI 

 03 Dipartimento Manutentori 14,30-15,00 ● Verifica attuazione corsi sulla sicurezza 
studenti per PCTO 

● Verifica sistema archiviazione attestati 
 7  

Scuola aperta per orientamento 
18 GLI di Istituto  (2 ore) ● Analisi protocollo PCTO per alunni di 

PEI, PEP e PDP, inclusa 
predisposizione materiali per test 
equipollenti per la formazione sulla 
sicurezza 

● Varie ed eventuali 

23 Sospensione 

attività 

didattica 

 Delibera n. 40 Collegio Docenti del 14 maggio 

2024 

24-
31/12 

Festività 

Natalizie 

  

NOTE  

 

  
GENNAIO 

 1-6 

 

 

Festività Natalizie 

 

 

 9 Collegio Docenti 2 ore [o.d.g. da definire] 

 10 Orientamento  Scuola aperta per orientamento 
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 25 Orientamento  Scuola aperta per orientamento 

 3 - 13 Consigli di classe (2 ore) Scrutini 1° quadrimestre 

 14 Riunione Team 
attuazione PON Avviso 
59369 

14,00-15,00 Monitoraggio azioni 

F
E
B
B
R
A 

IO 

24 Collegio Docenti 

 

Incontro con Tutor e 
Docenti neo-immessi 

 
(2 ore) 
 
(1 ora 
successiva al 
Collegio 

Docenti) 

[O.d.g. da definire] 

DATA DA 
STABILIRE Docenti coinvolti in 

attività INVALSI 
Classi V 
(somministrazione e 
sorveglianza) 

13:30 

(30 

minuti) 

• Riunione organizzativa 

  

MARZO 
 
 

13 Commissione Qualità 
con Ufficio Tecnico 

(2 ore) ● Verifica audit interni e sopralluoghi 
laboratori 

● Esame materiale per audit esterno 

14-25 Consigli di Classe 2 ore ●  Consegna pagellino interperiodale 

NOTE PROVE INVALSI CLASSI V  NON ANCORA NOTE LE DATE E LE MODALITA’ 

DI EFFETTUAZIONE 

 APRILE 
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 8 Commissione Qualità 
con Ufficio Tecnico 

14,00-

15,00 
● Verifica audit interni 

● Esame documentazione per audit 
esterno 

 9 Riunione Team PON - 
Avviso n. 59369 

14,00-

15,00 
 

 

Monitoraggio azioni 

 17-22 Festività  Pasquali  

 

Sospensione attività didattica 

  
23-24 

 

 

Sospensione attività didattica per Delibera n.  40 Collegio Docenti del  
14 maggio 2024 

  

 

25 

 

 

Festa Nazionale 

 28 Dipartimenti di tutte 
le discipline 

 
(1 ora)j 

● Libri di testo: uniformazione adozioni 
● Dip. Manutentori Mezzi di Trasporto: 

verifica attuazione Moduli Texa; esami 
CETOP e SIEMENS; certificazioni 
conseguite o conseguibili dagli studenti 
entro fine anno. 

● Dip Impianti Civili ed Industriali: 
configurazione seconda prova Esami di 
Stato per Operatori OMU e verifica 
programmazione 
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 30 Collegio Docenti  - Documento 15 maggio e o.d.g. da 
definire 
 

 DATA 

DA  

DEFIN
IRE 

Docenti coinvolti in 
attività INVALSI Classi 
II (somministrazione e 
sorveglianza) 

13:30 

(30 

minuti) 

 

 NOT
E 

PROVE INVALSI CLASSI II  NON ANCORA NOTE  LE DATE E LE 

MODALITA’ DI EFFETTUAZIONE 

   

MAGGIO 
 
1 

  

 

FESTA DEI LAVORATORI 

 7 Consigli Classi Quinte   Documento 15 Maggio 

 - 

 14 Collegio Docenti 

 
 

Riunione DS Tutor 
e docenti neo-
immessi 

 
(2 ore) 

 

 
(30 

minuti 
successiva al 

Collegio 

Docent) 

● Libri di testo 

● Commissioni Esami Integrativi 

● Calendario esami integrativi per diurno 

per l’a.s. 2023-24 

● Calendario corsi di recupero  

● Calendario esami di recupero settembre 

● Monitoraggio azioni PNRR 
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GIUGNO 
 2 Festa della Repubblica  Chiusura scuola 

4 Consigli Classi 5^  
(1 ora) 

• Modalità di gestione dell’Esame di Stato 

 

10   Termine delle lezioni alle ore 10,20 

10-14  

SCRUTINI II 

QUADRIMESTRE 10-14 

GIUGNO 2024 

 

 

Seguirà 

calendario 

dettagliato 

Scrutini finali 

17 * Collegio Docenti  

(2 ore) 

 

 

 

 

 

Collegio Docenti  

 

● Approvazione Piano per l’Inclusività 

● Commissione orario 

● Commissione accoglienza 

 

NOTE * Le date e gli orari dei Consigli di Classe e del Collegio Docenti potrebbero subire 
consistenti  variazioni in base al calendario degli Esami di Stato 2023-24. Il Comitato di 
valutazione per i docenti neo-immessi si riunirà a luglio, salvo disposizioni particolari 
dell’USR per docenti entrati in ruolo con procedura straordinaria. 
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